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'OKA VISA d.0.0.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Naziv radnog mjesta: VODITELJ UREDA DIREKTORA
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- stru¢na sprema: VSS, VSS — ekonomskog smjera

- radno iskustvo: 5 godina u struci

- posebna znanja: 1 strani jezik, koriStenje PC

- posebni uvijeti: organizacijske i komunikacijske vjestine

Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 4,20

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane uz rad i radne odnose zaposlenika te sve ostale
administrativno-pravne poslove za potrebe uprave Drustva. Vodi protokol, organizira i rukovodi procesom obra¢una
i naplate isporucene vode i odvodnje potrosacima,te poslovima vezanim uz nabavu .

Organizira i rukovodi procesom rada racunovodstvenih, financijskih i materijalnih poslova Drustva u skladu s
pozitivnim propisima te poslove domacina za potrebe Uprave Drustva. Za svoj rad neposredno je odgovoran
direktoru.

Naziv radnog mjesta: VODITELJ TEHNICKE SLUZBE
Uvjeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: VSS, VSS — tehni¢kog smijera

- radno iskustvo: 1 godina u struci

- posebna znanja: engleski jezik, koristenje PC, ispit “B”kat.
- posebni uvijeti. organizacijske i komunikacijske vjestine

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 4,20

Popis poslova radnog mjesta: Rukovodi organizira cjelokupan proces rada tehnicke sluze. Predlaze godisnje
i dugoro¢ne planove razvoja vodoopskrbe i odvodnje. Odgovoran je za urednu i ravhomjernu distribuciju pitke
vode svim Kkorisnicima. Obavlja sve poslove vezane uz izdavanje vodovodnih uvjeta i suglasnosti te ostale
administrativne poslove u svom djelokrugu rada.

Organizira i neposredno nadzire sve poslove vezane uz katastar instalacija Drustva. Radi na prikupljanju,
sistematiziranju i azuriranju te kompjutorskoj obradi podataka katastra instalacija. Odgovoran je za sistemati¢no
arhiviranje tehni¢ke dokumentacije. Obavlja sve poslove na ishodovanju lokacijske, gradevne te uporabne
dozvolbene dokumentacije. Za svoj rad neposredno je odgovoran direktoru.

3. Naziv radnog mjesta: VODITELJ VODOVODNE MREZE I ODVODNJE

Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: VSS, VSS — elektrotehnike

- radno iskustvo: 1 godina u struci

- posebna znanja: engleski, koriStenje PC, ispit “B” kat.

- posebni uvijeti: organizacijske i komunikacijske vjestine

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 3,50

Popis poslova radnog mjesta: Organizira i neposredno nadzire rad vodoinstalaterske grupe radi odrzavanja,
rekonstrukcije ili izgradnje cjevovoda i mjesnih mreza. Organizira i nadzire rad dezurnih radnika u cilju
kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Drustvo.

Organizira i nadzire rad radnika na odrzavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari
Drustvo. Obavlja sve poslove vezane uz izdavanje vodovodnih uvjeta i suglasnosti.
Za svoj rad neposredno je odgovoran direktoru .



4, Naziv radnog mjesta: ~ VODITELJ CDU-a, POSTROJENJA | KATASTR
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- stru¢na sprema: VSS, VSS — elektrotehnike

- radno iskustvo: 1 godina u struci

- posebna znanja: engleski, koriStenje PC, ispit “B” kat.

- posebni uvijeti: organizacijske i komunikacijske vjestine

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 3,50

Popis poslova radnog mjesta: Organizira i neposredno nadzire rad grupe CDU-a radi odrzavanja,
rekonstrukcije ili izgradnje vodoopskrbnog sustava. Organizira i nadzire rad deZurnih radnika u cilju
kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Drustvo.

Organizira i nadzire rad radnika na odrzavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari
Drustvo. Za svoj rad neposredno je odgovoran direktoru .

5. Naziv radnog mjesta: SAMOSTALNI INZENJER
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- stru¢na sprema: VSS, VSS — elektrotehnike

- radno iskustvo: 1 godina u struci

- posebna znanja: engleski, koriStenje PC, ispit “B” kat.

- posebni uvijeti: organizacijske i komunikacijske vjeStine

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 3,50

Popis poslova radnog mjesta: Organizira i neposredno nadzire rad vodoinstalaterske grupe radi odrzavanja,
rekonstrukcije ili izgradnje cjevovoda i mjesnih mreza. Organizira i nadzire rad deZurnih radnika u cilju
kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Drustvo.

Organizira i nadzire rad radnika na odrzavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari
Drustvo. Obavlja sve poslove vezane uz izdavanje vodovodnih uvjeta i suglasnosti.

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju tehni¢ke sluzbe i direktoru .

6. Naziv radnog mjesta: GLAVNI KNJIGOVODA
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: VSS,SSS — ekonomskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: koristenje PC
- posebni uvijeti:
Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 3,00

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane uz vodenje financijskog i materijalnog
knjigovodstva, izraduje preiodi¢na i godisnja izvje$¢a Drustva u skladu s pozitivnim propisima. Obavlja poslove
kontrole blagajni¢kog poslovanja i obracuna placa.

Vodi knjigu ulaznih racuna kao i ostale raCunovodstvene poslove po nalogu direktora. Za svoj rad neposredno je
odgovoran voditelju ureda direktora.

7. Naziv radnog mjesta : KNJIGOVODA
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: SSS ,VSS,— ekonomskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: koristenje PC
- posebni uvijeti:
Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 2,80

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane za obraun i fakturiranje izvrSenih usluga,
blagajnicke te poslove likvidatora i ostale administrativne poslove u sluzbi. Poslove administrativnog rjesavanja
prikljucenja na mrezu vodovoda i odvodnje i ostale poslove po nalogu direktora.

Obavlja sve poslove vezane uz skladistenje i evidenciju materijala i alata, dostave poste. Za svoj rad neposredno je
odgovoran voditelju ureda direktora.



8. Naziv radnog mjesta;. GRUPOVODPA VODOVODNE MREZE
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: VKV,SSS, - tehnickog ili instalaterskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: koristenje PC, ispit “B” kat.

- posebni uvijeti:
Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 2,40

Popis poslova radnog mjesta: Organizira i neposredno nadzire rad vodoinstalaterske grupe radi odrZavanja,
rekonstrukcije ili izgradnje cjevovoda i mjesnih mreza.

Odgovoran je za izvrSenje radnih naloga grupe za koju je zaduZen te aktivno sudjeluje u svim poslovima
koje grupa izvodi na terenu. Prema potrebi obavlja i ostale poslove po nalogu direktora. Za svoj rad neposredno je
odgovoran voditelju tehnicke sluzbe.

9. Naziv radnog mjesta:. ~ GRUPOVODA CDU-a, POSTROJENJA | ODVODNJE
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: SSS, VKV — elektrotehnike

- radno iskustvo: 1 godina u struci

- posebna znanja: koristenje PC, ispit “B” kat.

- posebni uvijeti: organizacijske i komunikacijske vjestine

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 2,20

Popis poslova radnog mjesta: Organizira i nadzire rad grupe CDU-a, radi

kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Drustvo.

Organizira i nadzire rad radnika na odrZavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari
Drustvo.

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju CDU-a, postrojenja i katastra.

10. Naziv radnog mjesta : KOMERCIJALIST - BLAGAJINIK
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- struéna sprema: SSS — ekonomskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: koristenje PC
- posebni uvijeti:
Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 2,20

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane za obraun i fakturiranje izvrSenih usluga,
blagajnicke te poslove likvidatora i ostale administrativne poslove u sluzbi. Poslove administrativnog rjeSavanja
priklju¢enja na mrezu vodovoda i odvodnje i ostale poslove po nalogu direktora.

Obavlja sve poslove vezane uz skladistenje i evidenciju materijala i alata, dostave poste. Za svoj rad neposredno je
odgovoran voditelju ureda direktora.

11. Naziv radnog mjesta: SAMOSTALNI VODOINSTALATER
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:
- strucna sprema: SSS, KV — tehnickog ili instalaterskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: ispit “B” kat.
- posebni uvijeti: probni rad

Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 2,00

Popis poslova radnog mjesta: Samostalno obavlja poslove odrzavanja ili rekonstrukcije vodovodnih mreZa,
odvodnje i poslove geofonista , te vodovodnih priklju¢aka. Prema potrebi obavlja i ostale poslove po neposrednom
nalogu direktora Drustva. Za svoj rad je odgovoran grupovodi za odvodnju i gradevinske radove.



12. Naziv radnog mjesta: OPERATER -GEOFONIST
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

stru¢na sprema: SSS, KV - tehnickog ili instalaterskog smjera
radno iskustvo: 1 godina u struci

posebna znanja: ispit “B” kat.

posebni uvijeti: probni rad

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 2,00

Popis poslova radnog mjesta:  Obavlja sve poslove- nadzor rada postrojenja i otklanjanje manjih kvarova-
koji su vezani uz rad funkcioniranja CDU . Rukuje geofonom prilikom preventinih pregleda ili o$tecenja
cjevovoda, te ostale poslove po neposrednom nalogu direktora Drustva Po potrebi obavlja i ostale poslove po
nalogu direktora Za svoj rad je odgovoran voditelju CDU-a.

13. Naziv radnog mjesta : REFERENT OBRACUNA | NAPLATE
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

struéna sprema: SSS — ekonomskog smjera
radno iskustvo: 1 godina u struci

posebna znanja: koristenje PC

posebni uvijeti:

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 2,00

Popis poslova radnog mjesta:  Obavlja sve poslove vezane za obracun i fakturiranje izvrSenih usluga,
blagajnicke te poslove likvidatora i ostale administrativne poslove u sluzbi.

Prati naplatu potrosaca, ovrhe i sve poslove vezane za evidenciju vodomjera.

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora.

14. Naziv radnog mjesta: REFERENT PROTOKOLA | ARHIVE
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

struéna sprema: SSS — ekonomskog smjera

radno iskustvo: 1 godina u struci

posebna znanja: koristenje PC

posebni uvijeti:

Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 2,00

Popis poslova radnog mjesta:  Obavlja sve poslove vezane za protokol i arhiviranje dokumentacije i ostale
administrativne poslove u sluzbi.

Daje potrosa¢ima informacije o potrosnji, provodi poslove vezane uz zastitu podataka.

Prati naplatu potrosaca, ovrhe i sve poslove vezane za evidenciju vodomjera.

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora.

15. Naziv radnog mjesta: VODOINSTALATER
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:
stru¢na sprema: SSS, KV — tehnickog ili instalaterskog smjera
radno iskustvo: 1 godina u struci
posebna znanja: ispit “B” kat.
posebni uvijeti: probni rad

Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 1,90

Popis poslova radnog mjesta:  Obavlja vodoinstalaterske poslove na odrzavanju i izgradnji mjesnih mreza,
cjevovoda 1 prikljuc¢aka i odvodnje u vlasniStvu Drustva, te ostale poslove po neposrednom nalogu direktora
Drustva. Za svoj rad je odgovoran grupovodi vodovodne mreze.



16. Naziv radnog mjesta: BAGERIST--VODOINSTALATER
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: KV, SSS
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: ispit za rukovanje radnim strojevima

- posebni uvijeti:
Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 1,90

Popis poslova radnog mjesta: Rukuje bagerom odnosno drugim gradevinskim strojevima po potrebi,
odgovoran je za redovito odrzavanje radnih strojeva sa kojima rukuje te je duzan obavljati i sve manje popravke u
granicama svojih sposobnosti., te obavlja ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Obavlja sve poslove
oko redovitog odrzavanja vozila u granicama tehnickih moguénosti kojima raspolaze radionica Drustva.

Za svoj rad neposredno je odgovoran grupovodi vodovodne mreZe.

17. Naziv radnog mjesta: ~ PUMPIST-- STROJAR-ELEKTRICAR
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- stru¢na sprema: SSS, KV —, strojarskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: koristenje PC
- posebni uvijeti:
Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 1,90

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezano za rad i funkcioniranje CDU-a opreme i strojeva
crpnih stanica, te ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Odgovoran je za redovito odrzavanje mehanicke
opreme crpnih postrojenja te otklanjanje manjih kvarova u granicama tehni¢kih moguénosti kojima raspolaze
radionica Drustva.Po potrebi obavlja i ostale poslove po nalogu direktora. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju CDU-a.

18. Naziv radnog mjesta: VOZAC - VODOINSTALATER
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:
- stru¢na sprema: KV, — instalaterskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: koristenje PC, ispit “C” Kat.
- posebni uvijeti.
Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 1,90

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja poslove vezane za rukovanje autocisternom-¢iscenje i odrzavanje
uredaja za odvodnju. Odgovoran je za odrzavanje radnih strojeva sa kojima rukuje , te je duZan obavljati i sve manje
popravke u granicama svojih sposobnosti, te obavlja ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Za svoj rad
neposredno je odgovoran grupovodi za odvodnju i gradevinske radove. Obavlja i ostale poslove po nalogu
direktora.

19. Naziv radnog mjesta: VODOINSTALATER 2
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:
- stru¢na sprema: KV, — instalaterskog smjera
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja:
- posebni uvijeti.
Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 1,70

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja poslove vezane za rukovanje autocisternom-¢iséenje i odrzavanje
uredaja za odvodnju. Odgovoran je za odrzavanje radnih strojeva sa kojima rukuje , te je duzan obavljati i sve manje
popravke u granicama svojih sposobnosti, te obavlja ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Za svoj rad
neposredno je odgovoran grupovodi za odvodnju i gradevinske radove. Obavlja i ostale poslove po nalogu
direktora.



20. Naziv radnog mjesta: ~ CITAC, FAKTURIST
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: SSS, KV, NSS
- radno iskustvo: 1 godina u struci
- posebna znanja: kori$tenje PC, ispit “B” kat.

- posebni uvijeti.
Osnovni broj bodova (koeficjent slozenosti): 1,70

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja poslove ocitanja vodomjera, sudjeluje u obraunu, provodi postupak
prisilne naplate racuna od potrosaca te vrsi kontrolu i preventivnu zastitu vodomjera, te ostale poslove po potrebi.

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora.

21. Naziv radnog mjesta: RADNIK NA ODRZAVANJU
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: NKV, PK
- radno iskustvo: -
- posebna znanja: -
- posebni uvijeti: probni rad
Osnovni broj bodova (koeficjent sloZenosti): 1,50

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve fizicke i pomoéne poslove na izgradnji i odrzavanju objekata,
mjesnih mreZa i prikljuaka kojima gospodari Drustvo. Po potrebi obavlja i ostale poslove po nalogu direktora Za

svoj rad neposredno je odgovoran voditelju vodovodne mreze.

21. Naziv radnog mjesta: ~ SPREMAC
Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta:

- strucna sprema: NSS, NKV
- radno iskustvo: -
- posebna znanja: -
- posebni uvijeti: probni rad
Osnovni broj bodova (koeficjent sloZzenosti): 1,00

Popis poslova radnog mjesta: Redovito odrzava ¢isto¢u svih prostorija i kruga poslovnih objekata Drustva.

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora.

Komiza,21.04.2010.

Direktor: Slavica Drazi¢,dipl.ing.el.



