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SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA 
 

 

1.      Naziv radnog mjesta: VODITELJ UREDA DIREKTORA 

        Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: VSS, VŠS – ekonomskog smjera 

- radno iskustvo: 5 godina u struci 

- posebna znanja: 1 strani jezik, korištenje PC 

- posebni uvijeti:            organizacijske i komunikacijske vještine 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 4,20 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane uz rad i radne odnose zaposlenika te sve ostale 

administrativno-pravne poslove za potrebe uprave Društva. Vodi protokol, organizira i rukovodi procesom obračuna 

i naplate isporučene vode i odvodnje potrošačima,te poslovima vezanim uz nabavu . 

Organizira i rukovodi procesom rada računovodstvenih, financijskih i materijalnih poslova Društva u skladu s 

pozitivnim propisima te poslove domaćina za potrebe Uprave Društva. Za svoj rad neposredno je odgovoran 

direktoru. 

 

2.    Naziv radnog mjesta: VODITELJ  TEHNIČKE SLUŽBE  
Uvjeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: VSS, VŠS – tehničkog smijera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: engleski jezik, korištenje PC, ispit “B”kat. 

- posebni uvijeti. organizacijske  i  komunikacijske vještine 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 4,20 

Popis poslova radnog mjesta: Rukovodi organizira cjelokupan proces rada tehničke služe. Predlaže godišnje 

i dugoročne planove razvoja vodoopskrbe i odvodnje.  Odgovoran je za urednu i ravnomjernu distribuciju pitke 

vode svim korisnicima. Obavlja sve poslove vezane uz izdavanje vodovodnih uvjeta i suglasnosti te ostale 

administrativne poslove u svom djelokrugu rada.  

Organizira i neposredno nadzire sve poslove vezane uz katastar instalacija Društva. Radi na prikupljanju, 

sistematiziranju i ažuriranju te kompjutorskoj obradi podataka katastra instalacija. Odgovoran je za sistematično 

arhiviranje tehničke dokumentacije. Obavlja sve poslove na ishodovanju lokacijske, građevne te uporabne 

dozvolbene dokumentacije.  Za svoj rad neposredno je odgovoran direktoru. 

 

3.      Naziv radnog mjesta: VODITELJ  VODOVODNE  MREŽE I ODVODNJE 

            Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: VSS, VŠS – elektrotehnike 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: engleski, korištenje PC, ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti: organizacijske  i  komunikacijske vještine 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 3,50 

          Popis poslova radnog mjesta: Organizira i neposredno nadzire rad vodoinstalaterske grupe radi održavanja,  

         rekonstrukcije  ili izgradnje cjevovoda i mjesnih mreža. Organizira i nadzire rad dežurnih radnika u cilju  

         kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Društvo.  

         Organizira i nadzire rad radnika na održavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari     

         Društvo. Obavlja sve poslove vezane uz izdavanje vodovodnih uvjeta i suglasnosti. 

         Za svoj rad neposredno je odgovoran direktoru . 
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4.           Naziv radnog mjesta: VODITELJ  CDU-a , POSTROJENJA I KATASTR 

Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: VSS, VŠS – elektrotehnike 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: engleski, korištenje PC, ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti: organizacijske  i  komunikacijske vještine 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 3,50 

         Popis poslova radnog mjesta: Organizira i neposredno nadzire rad  grupe CDU-a  radi održavanja,  

         rekonstrukcije  ili izgradnje  vodoopskrbnog sustava. Organizira i nadzire rad dežurnih radnika u cilju        

kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Društvo.  

         Organizira i nadzire rad radnika na održavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari     

         Društvo. Za svoj rad neposredno je odgovoran direktoru . 

 

      5.             Naziv radnog mjesta:                SAMOSTALNI  INŽENJER 

                   Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: VSS, VŠS – elektrotehnike 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: engleski, korištenje PC, ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti: organizacijske  i  komunikacijske vještine 

 Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 3,50 

        Popis poslova radnog mjesta: Organizira i neposredno nadzire rad vodoinstalaterske grupe radi održavanja,  

           rekonstrukcije  ili izgradnje cjevovoda i mjesnih mreža. Organizira i nadzire rad dežurnih radnika u cilju  

           kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Društvo.  

          Organizira i nadzire rad radnika na održavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari     

          Društvo. Obavlja sve poslove vezane uz izdavanje vodovodnih uvjeta i suglasnosti. 

          Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju tehničke službe i direktoru . 

 

               6.           Naziv radnog mjesta: GLAVNI  KNJIGOVOĐA  

                   Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: VŠS,SSS – ekonomskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC 

- posebni uvijeti:  

 Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 3,00 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane uz vođenje financijskog i materijalnog 

knjigovodstva, izrađuje preiodična i godišnja izvješća Društva u skladu s pozitivnim propisima. Obavlja poslove 

kontrole  blagajničkog poslovanja i obračuna plaća.  

Vodi knjigu ulaznih računa kao i ostale računovodstvene poslove po nalogu direktora. Za svoj rad neposredno je 

odgovoran voditelju ureda direktora. 

 

          7.           Naziv radnog mjesta :  KNJIGOVOĐA 

                   Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS ,VŠS,– ekonomskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC 

- posebni uvijeti:  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,80 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane za obračun i fakturiranje izvršenih usluga, 

blagajničke te poslove likvidatora i ostale administrativne poslove u službi. Poslove administrativnog rješavanja 

priključenja na mrežu vodovoda i odvodnje i ostale poslove po nalogu direktora. 

Obavlja sve poslove vezane uz skladištenje i evidenciju materijala i alata, dostave pošte. Za svoj rad neposredno je 

odgovoran voditelju ureda direktora. 
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                   8.          Naziv radnog mjesta:  GRUPOVOĐA VODOVODNE MREŽE 

                       Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: VKV,SSS,  – tehničkog ili instalaterskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja:  korištenje PC, ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti:  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,40 

    Popis poslova radnog mjesta:          Organizira i neposredno nadzire rad vodoinstalaterske grupe radi održavanja,    

   rekonstrukcije ili izgradnje cjevovoda i mjesnih mreža.  

Odgovoran je za izvršenje radnih naloga grupe za koju je zadužen te aktivno sudjeluje u svim poslovima 

koje grupa izvodi na terenu. Prema potrebi obavlja i ostale poslove po nalogu direktora. Za svoj rad neposredno je 

odgovoran voditelju tehničke službe. 

 

 9.         Naziv radnog mjesta:  GRUPOVOĐA CDU-a , POSTROJENJA I ODVODNJE 

                        Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS, VKV – elektrotehnike 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja:  korištenje PC, ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti: organizacijske  i  komunikacijske vještine 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,20 

          Popis poslova radnog mjesta: Organizira i  nadzire rad  grupe CDU-a, radi 

          kontinuiranog funkcioniranja vodoopskrbnog sustava i sustava odvodnje kojima upravlja Društvo.  

          Organizira i nadzire rad radnika na održavanju opreme i objekata sustava vodoopskrbe i odvodnje kojima gospodari     

          Društvo.  

          Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju CDU-a, postrojenja i katastra. 

 

 

              10.             Naziv radnog mjesta :  KOMERCIJALIST - BLAGAJNIK 

                          Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS – ekonomskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC 

- posebni uvijeti:  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,20 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane za obračun i fakturiranje izvršenih usluga, 

blagajničke te poslove likvidatora i ostale administrativne poslove u službi. Poslove administrativnog rješavanja 

priključenja na mrežu vodovoda i odvodnje i ostale poslove po nalogu direktora. 

Obavlja sve poslove vezane uz skladištenje i evidenciju materijala i alata, dostave pošte. Za svoj rad neposredno je 

odgovoran voditelju ureda direktora. 

 

  

                    11.               Naziv radnog mjesta:  SAMOSTALNI  VODOINSTALATER  

                             Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS, KV – tehničkog ili instalaterskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti: probni rad 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,00 

Popis poslova radnog mjesta: Samostalno obavlja poslove održavanja ili rekonstrukcije vodovodnih mreža, 

odvodnje i poslove geofonista , te vodovodnih priključaka. Prema potrebi obavlja i ostale poslove po neposrednom 

nalogu direktora Društva.  Za svoj rad je odgovoran grupovođi za odvodnju i građevinske radove. 
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   12.                   Naziv radnog mjesta:   OPERATER –GEOFONIST  

                              Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS, KV – tehničkog ili instalaterskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti: probni rad 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,00 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve  poslove- nadzor rada postrojenja i otklanjanje manjih kvarova- 

koji su vezani  uz rad funkcioniranja CDU . Rukuje geofonom prilikom preventinih pregleda ili oštećenja 

cjevovoda,   te ostale poslove po neposrednom nalogu direktora Društva Po potrebi obavlja i ostale poslove po 

nalogu direktora Za svoj rad je odgovoran voditelju CDU-a. 

 

              13.                     Naziv radnog mjesta :  REFERENT OBRAČUNA I NAPLATE 

                               Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS – ekonomskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC 

- posebni uvijeti:  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,00 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane za obračun i fakturiranje izvršenih usluga,          

blagajničke te poslove likvidatora i ostale administrativne poslove u službi.  

     Prati naplatu potrošaća, ovrhe i sve poslove vezane za evidenciju vodomjera. 

     Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora. 

 

               14.                         Naziv radnog mjesta :  REFERENT  PROTOKOLA I ARHIVE 

                              Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS – ekonomskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC 

- posebni uvijeti:  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 2,00 

     Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezane za protokol i arhiviranje dokumentacije i ostale 

administrativne poslove u službi.  

     Daje potrošaćima informacije o potrošnji, provodi poslove vezane uz zaštitu podataka. 

     Prati naplatu potrošaća, ovrhe i sve poslove vezane za evidenciju vodomjera. 

        Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora. 

 

                    15.                          Naziv radnog mjesta: VODOINSTALATER 

                               Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS, KV – tehničkog ili instalaterskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti: probni rad 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,90 

         Popis poslova radnog mjesta: Obavlja vodoinstalaterske  poslove na  održavanju i izgradnji mjesnih mreža,   

       cjevovoda i priključaka i odvodnje u vlasništvu Društva, te ostale poslove po neposrednom nalogu direktora   

       Društva. Za svoj rad je odgovoran grupovođi vodovodne mreže. 
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      16.                    Naziv radnog mjesta: BAGERIST--VODOINSTALATER 

                      Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: KV, SSS 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: ispit za rukovanje radnim strojevima 

- posebni uvijeti:  

   Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,90 

Popis poslova radnog mjesta: Rukuje bagerom odnosno drugim građevinskim strojevima po potrebi, 

odgovoran je za redovito održavanje radnih strojeva sa kojima rukuje te je dužan obavljati i sve manje popravke u 

granicama svojih sposobnosti., te obavlja ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Obavlja sve poslove 

oko redovitog održavanja vozila u granicama tehničkih mogućnosti kojima raspolaže radionica Društva. 

Za svoj rad neposredno je odgovoran grupovođi vodovodne mreže. 

 

   17.                      Naziv radnog mjesta: PUMPIST-- STROJAR-ELEKTRIČAR 

                               Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS, KV –, strojarskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC 

- posebni uvijeti:  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,90 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve poslove vezano za rad i funkcioniranje CDU-a opreme i strojeva 

crpnih stanica, te ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Odgovoran je za redovito održavanje mehaničke 

opreme crpnih postrojenja te otklanjanje manjih kvarova u granicama tehničkih mogućnosti kojima raspolaže 

radionica Društva.Po potrebi obavlja i ostale poslove po nalogu direktora. Za svoj rad neposredno je odgovoran 

voditelju CDU-a. 

 

          18.                      Naziv radnog mjesta:       VOZAČ - VODOINSTALATER            

                              Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: KV, – instalaterskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC, ispit “C” kat. 

- posebni uvijeti.  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,90 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja poslove vezane za rukovanje autocisternom-čišćenje i održavanje 

uređaja za odvodnju. Odgovoran je za održavanje radnih strojeva sa kojima rukuje , te je dužan obavljati i sve manje 

popravke u granicama svojih sposobnosti, te obavlja ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Za svoj rad 

neposredno je odgovoran grupovođi za odvodnju i građevinske radove. Obavlja  i ostale poslove po nalogu 

direktora.  

          19.                      Naziv radnog mjesta:       VODOINSTALATER 2            

                              Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: KV, – instalaterskog smjera 

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja:  

- posebni uvijeti.  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,70 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja poslove vezane za rukovanje autocisternom-čišćenje i održavanje 

uređaja za odvodnju. Odgovoran je za održavanje radnih strojeva sa kojima rukuje , te je dužan obavljati i sve manje 

popravke u granicama svojih sposobnosti, te obavlja ostale poslove po neposrednom nalogu direktora. Za svoj rad 

neposredno je odgovoran grupovođi za odvodnju i građevinske radove. Obavlja  i ostale poslove po nalogu 

direktora.  
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                   20.                      Naziv radnog mjesta:  ČITAČ, FAKTURIST  

                                  Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: SSS, KV , NSS  

- radno iskustvo: 1 godina u struci 

- posebna znanja: korištenje PC, ispit “B” kat. 

- posebni uvijeti.  

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,70 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja poslove očitanja vodomjera, sudjeluje u obračunu, provodi  postupak 

prisilne naplate računa od potrošača te vrši kontrolu i preventivnu zaštitu vodomjera, te ostale poslove po potrebi.  

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora. 

 

   21.                      Naziv radnog mjesta: RADNIK NA ODRŽAVANJU 

                                    Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: NKV, PK 

- radno iskustvo: - 

- posebna znanja: - 

- posebni uvijeti: probni rad 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,50 

Popis poslova radnog mjesta: Obavlja sve fizičke i pomoćne poslove na izgradnji i održavanju objekata, 

mjesnih mreža i priključaka kojima gospodari Društvo. Po potrebi obavlja i ostale poslove po nalogu direktora Za 

svoj rad neposredno je odgovoran voditelju vodovodne mreže. 

 

21.                        Naziv radnog mjesta: SPREMAČ 

                                   Uvijeti potrebni za obavljanje poslova radnog mjesta: 

- stručna sprema: NSS, NKV  

- radno iskustvo: - 

- posebna znanja: - 

- posebni uvijeti: probni rad 

Osnovni broj bodova (koeficjent složenosti): 1,00 

Popis poslova radnog mjesta: Redovito održava čistoću svih prostorija i kruga poslovnih objekata Društva. 

Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju ureda direktora. 

 

                         Komiža,21.04.2010.                                                 

                                                                                                                          Direktor:  Slavica Dražić,dipl.ing.el. 

 

 

 

 

 

 


